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Tietosuojaseloste — Muusikkojen liiton
taiteilijaresidenssit

Tama tietosuojaseloste on pdivitetty 19.9.2025.
1. Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Suomen Muusikkojen Liitto ry
Pieni Roobertinkatu 16, 00120 Helsinki
www.muusikkojenliitto.fi

Sahkopostiosoite: sml@muusikkojenliitto.fi

Yhteydenotot tietosuoja-asioissa:
Tietosuojavastaava llona Vartiainen
Sahkopostiosoite: tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Muusikkojen liitto kdsittelee henkil6tietoja taiteilijaresidenssien vuokrauspalvelun
tarjoamiseksi. Palvelu on jasenetu, jonka puitteissa jasenet voivat hakea
residenssiviikkoa puolivuosittaisissa hauissa. HenkilGtietoja kdytetdan:

e hakemusten vastaanottamiseen ja kasittelyyn,

e arvonnan toteuttamiseen,

e vuokralaisten kontaktointiin ja vuokrasopimusten laatimiseen,

e residenssien kayton hallinnointiin ja viestintaan liittyen varauksiin,

e vuokraustoimintaan liittyvien lakisaateisten velvoitteiden, kuten verotuksen ja
kirjanpidon hoitamiseen

Henkilotietojen kasittely perustuu Muusikkojen liiton ja vuokralaisjasenen véliseen
sopimussuhteeseen, liiton oikeutettuun etuun vuokrauspalveluiden tarjoamisessa
(hakuprosessin hallinnointi, vuokraus ja viestintd) seka lakisaateisten velvoitteiden
noudattamiseen.

Toiminnassa ei tehda EU:n tietosuoja-asetuksen tarkoittamia automatisoituja paatoksia.
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3. Kasittelemamme henkil6tiedot

Keradamme ja kasittelemme esimerkiksi seuraavia tietoja hakemuslomakkeessa:

e Etunimi, sukunimi, puhelinnumero, jasennumero, sahkdposti
e tieto siitd, onko hakija vieraillut residenssissa viimeisen kolmen vuoden
aikana

e haettavat residenssit
e halutut residenssijaksot
e residenssiin matkustavien henkiloiden maara

Vuokrasopimuksen tekemiseksi keradmme ja kasittelemme seuraavia tietoja:

e Vuokralaisen nimi

e Vuokralaisen syntymaaika

e Vuokralaisen puhelinnumero

e Saapumispdiva ja -aika

e Lahtopaiva ja -aika

e Majoittujien lukumaara

e Majoittujien nimet seka tieto siita, onko kyseessa vuokralaisen perheenjasen
tai Muusikkojen liiton jasen

Henkilotiedot on ensisijaisesti saatu henkilolta itseltaan.

Henkilotietojen antaminen on ldhtdkohtaisesti sopimuksen tekemisen edellyttama
vaatimus. Jos paatat olla luovuttamatta pyytamiamme henkildtietoja, emme voi tarjota
sinulle pyytamaasi palvelua.

4. Tietojen sailytysaika

HenkilGtietoja sdilytetadn vain niin kauan kuin se on tarpeen niiden kayttétarkoituksen
toteuttamiseksi tai lakisaateisten velvoitteiden tayttamiseksi.

Residenssien vuokraukseen liittyvat henkilotiedot, jotka sisaltyvat laskutukseen ja
kirjanpitoon, sailytetdan kirjanpitolain mukaisesti kuuden (6) vuoden ajan tilikauden
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paattymisesta. Muut hakemukseen liittyvat tiedot sailytetdan enintdaan 12 kuukauden
ajan arvonnan ja vuokrausprosessin paattymisesta, ellei sailytys ole tarpeen
oikeudellisen velvoitteen tai oikeutetun edun perusteella.

5. Henkil6tietojen vastaanottajat

Suomen Muusikkojen liitto kayttaa henkilotietojen kasittelyssa apunaan myds
palveluntoimittajia, jotka voivat kasitella henkilotietoja puolestamme osana
tarjoamaansa palvelua, kuten liiton tietoteknisia ratkaisuja. Tietojen kasittely rajoittuu
ainoastaan tdssa tietosuojaselosteessa maariteltyihin kayttotarkoituksiin.

Palveluntoimittajien kanssa on tehty tietosuoja-asetuksen mukaiset sopimukset
henkilotietojen kasittelysta.

Palveluntoimittajia ovat mm.:

* Futunio Oy (jasenrekisteri aSuite)

e Microsoft (Microsoft 365 ohjelmat)

e Elisa Oyj (matkapuhelinviestinta)

* DNA Oyj (verkkoliikenne)

e Webropol Oy (residenssien hakulomake)
* Fennoa Oy (taloushallinto)

e Danske Bank (maksuliikenne)

Lisaksi henkilotietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa residenssin paikalliselle
yhteyshenkilélle tai huoltoyhtiolle, mikali se on tarpeen vuokrauksen toteuttamiseksi tai
huolto- tai korjaustoimenpiteiden suorittamiseksi.

Vuokralaisen nimenomaisella suostumuksella tietoja voidaan luovuttaa myods muille
residenssin kayttajille kdytannon jarjestelyiden (esim. matkatavaroiden sdilytys)
mahdollistamiseksi.

6. Tietojen siirto kolmansiin maihin ja tiedot kadytettdvissa olevista suojatoimista

Suomen Muusikkojen Liitto ry ja sen palvelutoimittajat kasittelevat tietojasi
paasaantoisesti EU:n tai ETA:n alueella. Henkil6tietoja voidaan siirtdaa EU- ja ETA-alueen
ulkopuolella johtuen kdyttamiemme jarjestelmatoimittajien palveluista (esimerkiksi
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Microsoft). Henkil6tietojen siirto perustuu EU-US tietosuojakehykseen, jolla on
Euroopan komission tietosuojan riittavyyttd koskeva paatos ja johon kyseiset tahot ovat
sertifioituneet.

7. Tietojen suojaus

Suojaamme kasittelemamme henkilétiedot erilaisin teknisin ja organisatorisin
menetelmin. Ndihin kuuluvat mm.:

* Yleisesti hyvaksyttdvien ja kohtuullisten teknisten suojaustoimenpiteiden kaytto,
kuten palomuurit ja padsynvalvonta salasanoin erilaisissa jarjestelmissa ja laitteissa seka
suojatun internetyhteyden kaytto.

® Suojatun sahkdpostin kayttdminen henkildtietoja sisdltavaan viestintaan

e Tietoihin padsyn rajaus vain henkildihin, jotka tarvitsevat tietoja liiton palveluiden
toteuttamiseksi.

* Muiden kuin sahkoisessa olevien tietojen sijoittaminen lukittuihin tiloihin, joihin on
asiattomilta paasy estetty (kulunvalvonta liiton tiloissa).

e Sen varmistaminen, ettda myds palveluntarjoajamme tekevat asianmukaiset
toimenpiteet tietojen luottamuksellisuuden ja turvallisuuden suojaamiseksi

8. Rekisterdityjen oikeudet

Jokaisella henkil6lla on oikeuksia, joita voi kayttaa henkil6tietojensa kasittelyn
lainmukaisuuden ja oikeellisuuden varmistamiseksi.

Voit kayttaa oikeuksiasi lahettamalla pyynnon meille osoitteeseen
tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi.

Voimme pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdajaa todistamaan henkildllisyytensa ja
ongelmallisissa tilanteissa pyytamaan perusteluja pyynnolle.

Rekisteroidylld on seuraavat oikeudet:
8.1. Oikeus saada pdaasy henkilotietoihin
Kaikilla on oikeus tutustua hallussamme oleviin itsedan koskeviin henkilotietoihin.

Oikeuden kayttaminen on ldhtokohtaisesti maksutonta. Toistuvista, samoja tietoja
koskevista pyynndista voidaan kuitenkin peria maksu.
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Oikeutta tutustua tietoihin voidaan kuitenkin joutua rajoittamaan lakiin perustuvasta
syysta, esimerkiksi jos oikeus saada paasy henkil6tietoihin vaikuttaisi haitallisesti
muiden oikeuksiin ja vapauksiin. Jos emme voi luovuttaa jotain henkil6tietoja, saat siita
kuitenkin aina perustellun paatoksen.

8.2. Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisterdidylla on aina oikeus pyytaa korjausta virheellisiin tai puutteellisiin tietoihin.
8.3. Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojensa poistamista. Tarpeettomat tiedot ja tiedot,
joiden kasittelylle ei ole tarvetta tai lainmukaisuusperustetta, poistamme ilman
pyyntoakin. Tietojen poistaminen voidaan tehda esimerkiksi silloin, kun vastustat
henkilotietojen kasittelya eika kasittelyn jatkamiselle ole muuta perustetta.

Meidan ei kuitenkaan ole pakko poistaa henkilotietojasi, jos ne ovat perustellusti
tarpeellisia laissa saadettyja tarkoituksia varten.

8.4. Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilttietojensa kasittelya tietosuoja-asetuksen 18
artiklan nojalla. Tama tarkoittaa esimerkiksi tapauksia, joissa henkildtietojen
paikkansapitavyyteen tai kasittelyn lainmukaisuuteen liittyy epaselvyyksia, joiden
selvittaminen on kesken.

8.5. Vastustamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa tietojensa kasittelya, kun kasittelemme niita
oikeutetun etumme tai yleisen edun perusteella. Oikeutetusta edusta on kyse
esimerkiksi silloin, kun henkilotietoja kaytetdaan suoramarkkinointiin.

Voit vastustaa tietojesi kasittelya, jos sinulla on siihen jokin henkilokohtaiseen
tilanteeseesi liittyva erityinen syy. Sinun tulee yksildida se erityinen syy, johon
perustuen vastustat kasittelya. Jos kyse on suoramarkkinoinnista, sinun ei kuitenkaan
tarvitse perustella vastustamista.

8.6. Oikeus tietojen siirrettivyyteen
Rekisterdidylld on tietyissa tapauksissa oikeus siirtda meille toimittamansa henkilotiedot

jarjestelmasta toiseen eli oikeus saada henkil6tietosi jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa
ja koneellisesti luettavassa muodossa ja siirtda henkilotiedot toiselle rekisterinpitajalle.
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Voimme kieltdytya toteuttamasta oikeutta, jos sen toteuttaminen vaikuttaisi haitallisesti
muiden oikeuksiin ja vapauksiin.

8.7. Oikeus peruuttaa suostumus

Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa kasitellessamme
henkil6tietoja rekisterdidyn antaman suostumuksen perusteella.

8.8. Oikeus tehdi valitus viranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali epdilee
henkilotietojaan kaytettavan epaasianmukaisesti tai lainvastaisesti. Toivomme, etta olet
kuitenkin aina ensi yhteydessa meihin. Valvontaviranomaisemme on Suomen.
Tietosuojavaltuutetun toimisto, jonka yhteystiedot ovat alla:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi
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