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Muusikkojen liiton tietosuojaseloste

Talla tietosuojaselosteella kerrotaan Suomen Muusikkojen Liitto ry:n henkil6tietojen
kasittelysta. Suomen Muusikkojen liitto varaa oikeuden muuttaa tata
tietosuojaselostetta ja ilmoitamme muutoksista verkkosivuillamme.

Suomen Muusikkojen Liitto ry rekisterinpitajana kasittelee tdssa tietosuojaselosteessa
tarkoitettuja henkil6tietoja. Lisaksi Suomen Muusikkojen Liitto ry kayttaa palveluidensa
toteuttamiseksi apunaan erilaisia palveluntuottajia.

Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 14.5.2025.

Muusikkojen liitto Pieni Roobertinkatu 16, 00120 Helsinki, Finland
Finnish Musicians” Union www.muusikkojenliitto.fi
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1. Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Suomen Muusikkojen Liitto ry
Pieni Roobertinkatu 16, 00120 Helsinki
www.muusikkojenliitto.fi

Sahkopostiosoite: sml@muusikkojenliitto.fi

Yhteydenotot tietosuoja-asioissa: tietosuojavastaava llona Vartiainen
Sahkopostiosoite: tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi

2. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja oikeusperuste

Keraamme ja kasittelemme vain henkilGtietoja, jotka ovat tarpeen liiton toiminnan
harjoittamista seka jasensuhteiden hoitamista varten. Henkil6tietoja kasitelldan
pddasiassa Suomen Muusikkojen Liitto ry:n jasensuhteiden hoitamiseksi, liiton
toiminnan ja palveluiden tarjoamiseksi seka niiden kehittamiseksi, jasenpalveluiden ja
verkkosivuston tietoturvasta huolehtimiseksi seka niiden laadun parantamiseksi, liiton
viestinnan toteuttamiseksi, liiton jasenten etujen valvomisen mahdollistamiseksi seka
uusien tyontekijoiden rekrytoimiseksi.

Liiton jasenilleen tarjoamia palveluja ovat esimerkiksi uutiskirje ja muu viestinta,
jasenedut, koulutukset, tapahtumat, tutkimusty®, edunvalvonta, jdsenneuvonta ja
oikeusapu.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena ovat mm. seuraavat EU:n tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeusperusteet:

e Sopimus: henkil6tietojen kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantéon
panemiseksi, jossa henkil6 tai taman edustama organisaatio on osapuolena (esim.
jasensuhteen hoitaminen ja jdsenpalvelujen tarjoaminen ja toteuttaminen)


https://www.muusikkojenliitto.fi/
mailto:sml@muusikkojenliitto.fi
mailto:tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi
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» Rekisterinpitadjan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu: henkiltietojen kasittely on
tarpeen rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi
(esim. rekisterinpitdjan osalta jasensuhteen hoitaminen, jasenpalveluiden tarjoaminen
ja toteuttaminen, markkinointi ja viestinta tiedon tarjoamiseksi osana palveluja,
palveluiden ja verkkosivujen kehittaminen seka jasenten toimeksiantojen hoitaminen ja
jasenten osalta oikeutettu etu kayttaa asiamiesta riita-asioissa, sopimusneuvotteluissa
tai oikeuksiensa valvonnassa)

e Rekisterdidyn suostumus: henkilén antama suostumus henkildtietojensa kasittelyyn
yhta tai useampaa tarkoitusta varten (esim. jasensuhteen hoitaminen, jasenpalveluiden
tarjoaminen ja toteuttaminen, markkinointi ja viestinta)

» Rekisterinpitajan lakisdateinen velvoite: henkildtietojen kasittely on tarpeen
rekisterinpitajan lakisdaateisen velvoitteen noudattamiseksi (esim. yhdistyslain mukaisen
jasenluettelon yllapito, kirjanpito, viranomaisten lakiin perustuvat tietopyynnot)

* Yleista etua koskevan tehtavan suorittaminen: henkilétietojen kasittely on tarpeen
tieteellista tai historiallista tutkimusta taikka tilastointia varten ja se on oikeasuhtaista
silld tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen tavoitteeseen nahden (esim. tutkimusten
tekeminen liiton tai kolmannen osapuolen toimesta).

Kasittelemme henkil6tietojasi myds muihin tarkoituksiin, mikali olet antanut
suostumuksesi tallaiseen kasittelyyn.

Muusikkojen liiton omassa toiminnassa ei tehda EU:n tietosuoja-asetuksen tarkoittamia
automatisoituja paatoksia.

3. Kasittelemamme henkilotiedot

Suomen Muusikkojen Liitto ry kasittelee tassa tietosuojaselosteessa vain kuvattujen
kayttotarkoitusten kannalta tarpeellisia henkil6tietoja. Kayttotarkoitus maarittaa
tarkemmin, mita henkil6tietoja kasitellddn missakin tilanteessa.

Kasittelemme mm. liiton jasenten, liiton jasenten vasta- ja myotapuolien, eri
palveluntoimittajien ja sidosryhmien, tyontekijoiden, tydnhakijoiden seka
verkkosivuston kavijoiden tietoja.
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Henkilotiedot on ensisijaisesti saatu henkilolta itseltdan. Jasenten toimeksiantojen
hoitamisen yhteydessa voimme saada tietoja my0s jaseniltd ja muilta asianosaisilta.
Sidosryhmiin kuuluvien henkildiden tietoja voimme myds kerata julkisista tietoldhteista.

Henkilotietojen antaminen on lahtdkohtaisesti sopimuksen tekemisen edellyttama
vaatimus. Jos paatat olla luovuttamatta pyytamiamme henkil6tietoja, emme
mahdollisesti voi tarjota sinulle pyytamaasi palvelua.

Keradmme ja kasittelemme esimerkiksi seuraavia henkil6tietoryhmia:

e Jasenen perustiedot, kuten nimi, henkilétunnus, asiointikieli, sukupuoli ja
yhteystiedot, kuten sahkopostiosoite, postiosoite ja puhelinnumero

e Jasenyyteen liittyvat tiedot kuten liittymispaiva ja eroamis-/erottamispaiva,
liiton osasto, jasenlaji, jdsennumero, jasenmaksutiedot, tydnantajaperinnassa
olevan tyonantaja, laskutusosoite, markkinointiluvat ja -kiellot,
tyottomyyskassan ja sairauskassan jasenyys, luottamustehtavat liitossa, liiton
osastoissa ja muissa yhteistyoelimissa, tydsuhteen voimassaoloajan erityistiedot
kuten perhevapaa

e jasenyhteydenotot ja niihin liittyva kirjeenvaihto, jdsenen itse toimittamat muut
tiedot

e tapahtumiin ja palveluiden kayttoon liittyvat tiedot

e verkkosivumme kdyton yhteydessa keratyt tiedot, esim. evasteiden tai
samankaltaisten teknologioiden avulla verkkosivulta keratyt tiedot (laitetunnus
ja -tyyppi, kdyttojarjestelma ja sovellusasetukset)

e rekisteroidyn oikeuksia koskevat pyynnét ja niihin liittyva viestinvaihto

e muut tapauskohtaisesti maaritellyt tiedot antamasi suostumuksen perusteella

e muista kuin jasenista keradamme henkil6tietoja, jotka ovat tarpeen jasenten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi seka yhteydenpitamiseksi ndiden
henkildiden kanssa, esim. jdsenen vasta- ja myotadpuolia tai muita osapuolia
koskevat henkil6tiedot sekd muut jasenen toimeksiannon hoitamisen yhteydessa
saadut muut toimeksiannon hoitamiseksi tarvittavat henkildtiedot

e esim. uutiskirjeiden osalta tarkastelemme viestintamme toimivuutta ja
vaikuttavuutta seuraamalla, ketka vastaanottajista avaavat sahkdpostimme ja
klikkaavat niissa olevia linkkeja.

Tarkemman kuvan tietojen kasittelysta jasenrekisterissa ja rekrytoinnissa saat selosteen
kyseessa olevia tietoja kuvaavasta kohdasta.
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4. Evasteiden kaytto

Keraamme henkilotietojasi myos koskien verkkosivumme kayttoa.
Verkkopalveluidemme kayttokokemuksen parantamiseksi, sekd kayton seuraamiseksi ja
helpottamiseksi kiytamme evasteita (cookies). Evasteet mahdollistavat lyhyiden
tekstimuotoisten tietojen tallentamisen kadyttdjan selaimeen myohempaa kayttoa
varten.

Kaytamme verkkosivuillamme Google Analytics-tyokalua. Lisaa tietoa Google Analyticsin
tietosuojasta on saatavilla Google Analyticsin tietosuojaselosteesta.

Kayttamalla sivustoa hyvaksyt evadsteiden kdyton. Jos et halua luovuttaa selailutietojasi
missdaan muodossa, voit kieltdaa kaikkien evasteiden kayton selaimesi asetuksista.

5. Tietojen sailytysaika

Sailytamme ja kasittelemme tietoja niin kauan kuin kasittelyperuste on olemassa ja se
on tarpeen toimintamme ja lakiin perustuvien velvoitteidemme vuoksi. Tietoja voidaan
sailyttaa myos alla mainittua kauemmin, jos sovellettava lainsdadanto tai liiton
sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan edellyttavat pidempaa sailytysaikaa.

Jasenrekisterissa henkil6tiedot sailytetaan niin kauan kuin henkil6 on liiton jasen.
Taman jalkeen henkilotietoja sailytetdan kymmenen vuoden ajan rekisterinpitdjan
oikeutetun edun perusteella (KKO 2017: 15). Jasenrekisterin henkilétiedot voidaan
sailyttaa myos tata kauemmin, jos sovellettava lainsaadanto tai liiton
sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan edellyttavat tata.

Jasenten toimeksiantoihin liittyvaa materiaalia sdilytamme 10 vuotta toimeksiannon
paattymisesta.

Rekrytointiin osallistuneiden tietoja sdilytetdan kahden vuoden ajan
rekrytointiprosessin paattymisesta lukien. Rekrytoinnissa tehtavaan valitun henkilon
tietoja sailytetaan tyosuhteen paattymisen jalkeen 10 vuoden ajan lainsaadannon
edellyttamalla tavalla.


https://policies.google.com/technologies/partner-sites?hl=fi
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Rekisteroidyn oikeuksia koskevat pyynnot ja niihin liittyva viestinvaihto sailytetaan 10
vuoden ajan pyynnon vastaanottamisesta.

Suomen Muusikkojen itse tuottama, liiton toimintaan liittyva aineisto (kuten poytakirjat,
toimintakertomukset, toimintasuunnitelmat, edunvalvontaan liittyvat asiakirjat esim.
tyoehtosopimuksiin liittyva materiaali) sailytetdaan pysyvasti.

Henkilotietoja voidaan sailyttaa alkuperaista kayttotarkoitusta kauemmin silloin, kun
henkilotietoja on tarve kasitella tieteellista tai historiallista tutkimusta varten.

6. Henkilotietojen vastaanottajat

Suomen Muusikkojen liitto kayttaa henkilotietojen kasittelyssa apunaan myds
palveluntoimittajia, jotka voivat kasitella henkilotietoja puolestamme osana
tarjoamaansa palvelua, kuten liiton tietoteknisia ratkaisuja. Tietojen kasittely rajoittuu
ainoastaan tdssa tietosuojaselosteessa maariteltyihin kayttotarkoituksiin.

Palveluntoimittajien kanssa on tehty tietosuoja-asetuksen mukaiset sopimukset
henkil6tietojen kasittelysta.

Palveluntoimittajia ovat mm.:

e Futunio Oy (jasenrekisteri aSuite)

e Microsoft (Microsoft 365 ohjelmat kuten Outlook, Teams, Sharepoint, OneDrive)
e Elisa Oyj (matkapuhelinviestintd)

e DNA Oyj (verkkoliikenne)

e Webropol Oy (kyselyt)

e Fennoa Oy (taloushallinto)

e Danske Bank (maksuliikenne)

e Online Solutions Oy (SecMail-turvaposti)

e LianaMailer (viestinta ja markkinointi)

e Digital Booker Finland Oy (varaaheti.fi /harjoitustilojen varaaminen)
e PunaMusta Oy (Muusikko-lehden paino ja postitus)

e CardPlus Oy (Muusikkojen liiton jasenkorttitoimittaja)
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7. Tietojen siirto kolmansiin maihin
ja tiedot kaytettavista
suojatoimista

Suomen Muusikkojen Liitto ry ja sen palvelutoimittajat kasittelevat tietojasi
padsaantoisesti EU:n tai ETA:n alueella.

Henkilotietoja voidaan siirtaa EU- ja ETA-alueen ulkopuolella johtuen kayttamiemme
jarjestelmatoimittajien palveluista (esimerkiksi Microsoft). Henkilotietojen siirto
perustuu EU-US tietosuojakehykseen, jolla on Euroopan komission tietosuojan
riittavyytta koskeva paatos ja johon kyseiset tahot ovat sertifioituneet.

8. Tietojen suojaus

Suojaamme kasittelemamme henkilotiedot erilaisin teknisin ja organisatorisin
menetelmin.

N&ihin kuuluvat mm.:

e Yleisesti hyvaksyttavien ja kohtuullisten teknisten suojaustoimenpiteiden kaytto,
kuten palomuurit ja paasynvalvonta salasanoin erilaisissa jarjestelmissa ja
laitteissa seka suojatun internetyhteyden kaytto.

e Suojatun sahkopostin kayttaminen henkil6tietoja sisaltavaan viestintaan

e Tietoihin paasyn rajaus vain henkil6ihin, jotka tarvitsevat tietoja liiton
palveluiden toteuttamiseksi.

e Muiden kuin sahkoisessa olevien tietojen sijoittaminen lukittuihin tiloihin, joihin
on asiattomilta paasy estetty (kulunvalvonta liiton tiloissa).

e Sen varmistaminen, ettd myo6s palveluntarjoajamme tekevat asianmukaiset
toimenpiteet tietojen luottamuksellisuuden ja turvallisuuden suojaamiseksi
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9. Rekisteroityjen oikeudet

Jokaisella henkil6lld on oikeuksia, joita voi kdyttaa henkilotietojensa kasittelyn
lainmukaisuuden ja oikeellisuuden varmistamiseksi.

Voit kayttaa oikeuksiasi lahettamalla pyynnon meille osoitteeseen
tietosuojavastaava@ muusikkojenliitto.fi.

Voimme pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensa ja
ongelmallisissa tilanteissa pyytamaan perusteluja pyynnolle.

Rekisterdidyllda on seuraavat oikeudet:

9.1 Oikeus saada paasy henkilotietoihin

Kaikilla on oikeus tutustua hallussamme oleviin itsedan koskeviin henkil6tietoihin.
Oikeuden kayttaminen on ldhtokohtaisesti maksutonta. Toistuvista, samoja tietoja
koskevista pyynnoista voidaan kuitenkin peria maksu.

Oikeutta tutustua tietoihin voidaan kuitenkin joutua rajoittamaan lakiin perustuvasta
syysta, esimerkiksi jos oikeus saada paasy henkil6tietoihin vaikuttaisi haitallisesti
muiden oikeuksiin ja vapauksiin. Jos emme voi luovuttaa jotain henkilGtietoja, saat siita
kuitenkin aina perustellun paatoksen.

9.2 Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on aina oikeus pyytaa korjausta virheellisiin tai puutteellisiin tietoihin.

9.3 Oikeus tietojen poistamiseen


mailto:tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi
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Rekisteroidyllad on oikeus pyytda tietojensa poistamista. Tarpeettomat tiedot ja tiedot,
joiden kasittelylle ei ole tarvetta tai lainmukaisuusperustetta, poistamme ilman
pyyntodkin. Tietojen poistaminen voidaan tehda esimerkiksi silloin, kun vastustat
henkilotietojen kasittelya eika kasittelyn jatkamiselle ole muuta perustetta.

Meidan ei kuitenkaan ole pakko poistaa henkilotietojasi, jos ne ovat perustellusti
tarpeellisia laissa sdadettyja tarkoituksia varten.

9.4 Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilttietojensa kasittelya tietosuoja-asetuksen 18
artiklan nojalla. Tama tarkoittaa esimerkiksi tapauksia, joissa henkil6tietojen
paikkansapitavyyteen tai kasittelyn lainmukaisuuteen liittyy epaselvyyksia, joiden
selvittdminen on kesken.

9.5 Vastustamisoikeus

Rekisteroidyllad on oikeus vastustaa tietojensa kasittelya, kun kasittelemme niita
oikeutetun etumme tai yleisen edun perusteella. Oikeutetusta edusta on kyse
esimerkiksi silloin, kun henkilotietoja kaytetdaan suoramarkkinointiin.

Voit vastustaa tietojesi kasittelya, jos sinulla on siihen jokin henkilékohtaiseen
tilanteeseesi liittyva erityinen syy. Sinun tulee yksildida se erityinen syy, johon
perustuen vastustat kasittelyd. Jos kyse on suoramarkkinoinnista, sinun ei kuitenkaan
tarvitse perustella vastustamista.

9.6 Oikeus tietojen siirrettavyyteen

Rekisterdidylla on tietyissa tapauksissa oikeus siirtda meille toimittamansa henkilétiedot
jarjestelmasta toiseen eli oikeus saada henkil6tietosi jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa
ja koneellisesti luettavassa muodossa ja siirtdaa henkilotiedot toiselle rekisterinpitadjalle.
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Voimme kieltdytya toteuttamasta oikeutta, jos sen toteuttaminen vaikuttaisi haitallisesti
muiden oikeuksiin ja vapauksiin.

9.7 Oikeus peruuttaa suostumus

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa kasitellessamme
henkil6tietoja rekisterdidyn antaman suostumuksen perusteella.

9.8 Oikeus tehda valitus viranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali epailee
henkilotietojaan kaytettavan epdasianmukaisesti tai lainvastaisesti. Toivomme, etta olet
kuitenkin aina ensi yhteydessa meihin. Valvontaviranomaisemme on Suomen.
Tietosuojavaltuutetun toimisto, jonka yhteystiedot ovat alla:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Vaihde: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

10. Yksityiskohtaisempi kuvaus
henkilotietojen kasittelysta

10.1 Kuvaus henkilotietojen kasittelysta jasenrekisterissa

10.1.1 K&siteltavat henkilotiedot


mailto:tietosuoja@om.fi
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Rekisterissa kasitelladan Muusikkojen liiton osastojen jasenten henkild- ja yhteystietoja
sekd muita jasenyyteen ja palvelujen tuottamiseen liittyvia tarpeellisia tietoja.

Naita tietoja ovat:

e jdsenen nimi ja henkilétunnus

e sukupuoli

e vyhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite)
e liittymis- ja eroamis-/erottamisaika

e liiton osasto

e liiton antama jasennumero

e tyOnantajaperinndssa olevan jasenen tyOnantaja

e mahdollinen opiskelijastatus

e tydsuhteen voimassaoloajan erityistiedot, esim. perhevapaa

e liiton ja osaston luottamustehtavat

e Kassajasenyys (tyottomyyskassa ja sairauskassa, liittymis-/eroamisaika)
e jasenmaksujen suorittaminen

e suoramarkkinointikiellot ja suostumukset

Tarjottujen jasenetujen ja henkilokohtaisen edunvalvonnan jarjestamisessa syntyy
jasenrekisterin alarekistereita (mm residenssit, oikeusapu, laitelainat). Naita sailytetdan
jasenrekisterista erillisissa Excel-taulukoissa tai Word-dokumenteissa yllapitdjan
henkilokohtaisessa kansiossa salasanan takana.

10.1.2 Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja lainmukaisuusperusteet

Jasenrekisteri toimii yhdistyslain tarkoittamana jasenluettelona Muusikkojen liiton
osastojen jasenista. Jasenrekisteri palvelee liiton jasenetujen tarjoamista, sisdista
tiedottamista, jasenmaksujen perintaa ja tilastollisia tarkoituksia. Henkil6tietojen
kasittely perustuu osapuolten valiseen sopimukseen palveluista seka yhdistyslakiin,
tyottomyyskassalakiin ja vakuutuskassalakiin.

Markkinointi perustuu aina joko markkinointisuostumukseen tai oikeutettuun etuumme
suoramarkkinoinnissa. Suoramarkkinointia tehddan vain liiton etuihin ja jasenyyteen
liittyviin palveluihin. Suoramarkkinointia on aina oikeus my®&s vastustaa. Tasta saat
lisatietoja luvusta Rekisteroityjen oikeudet.
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10.1.3 SGanné6nmukaiset tietoldhteet

HenkilGtietoja kerataan henkildlta itseltaan. Jasenmaksutietoa myds tydnantajalta.
Henkilotietoja voi kertya meille my6s jasenyyden aikana, esimerkiksi erilaisten etujen
kayttoon tai luottamustehtavissa toimimiseen liittyen.

10.1.4 Henkil6tietojen sadannénmukaiset luovutukset ja siirrot

Tuotamme mm. monia jasenpalveluita kumppaniemme kanssa. Ndissa yhteyksissa
kasiteltyja henkilotietoja emme kasittele itse, vaan kumppanimme toimivat niiden
osalta rekisterinpitajana. Tallaisissa yhteyksissa saat lisdtietoja henkilotietojen
kasittelysta heidan tietosuojaselosteeltaan.

Tallaisia tahoja ovat esimerkiksi:

e Osoitetiedot vakuutusyhtio Kalevalle (IF liittovakuutus)

e Muusikkojen Sairauskassalle tiedot jarjeston vakuuttamista jasenista
e Soitinvakuuttaja Brookfield vakuutusten ottajista

e A-kassan (tyottomyysvakuutus) yhteisten jasenten tiedot

e Medics24 tuottamat tyoterveyspalvelut

e Jasenmaksutiedot Verohallinnolle

e Jasenten yhteystiedot SAK:n tutkimustoimintaan

Myaos liiton eri osastoille siirretdan osaston jasentietoja. Liiton osastoille siirretdan
ainoastaan omien jasentensa tietoja.

Tietoja voidaan salassapitosopimuksella luovuttaa myds tieteellista tai historiallista
tutkimusta taikka tilastointia varten.

Henkilotietoja voidaan kasitelld EU- ja ETA-alueen ulkopuolella johtuen kayttamiemme
palvelutoimittajien palveluista (esimerkiksi Microsoft). Henkil6tietojen siirto perustuu

EU-US tietosuojakehykseen, jolla on Euroopan komission tietosuojan riittavyytta
koskeva paatos ja johon kyseiset tahot ovat sertifioituneet.

10.1.5 Rekisterin suojaus

a) Sahkoisesti talletetut tiedot
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Rekisterin kayttoon oikeutetuilla liiton toimihenkil6illa on kaytossaan henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja kolmen kuukauden vélein vaihtuvat salasanat, jotka oikeuttavat
tietojen hakuun ja tallentamiseen sahkoisesti tyotehtavien edellyttamassa laajuudessa.

b) Manuaalinen aineisto

Sailytetaan liiton tiloissa, jotka lukittuina henkildston ollessa muualla. Arkistot
sailytetaan lukituissa arkistotiloissa.

10.1.6 Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotiedot sailytetdaan rekisterissa niin kauan kuin henkil® on liiton jasen. Taman
jalkeen henkilotietoja sailytetdan kymmenen vuoden ajan rekisterinpitdjan oikeutetun
edun perusteella (KKO 2017: 15). Henkilotiedot voidaan sailyttdaa myos tata kauemmin,
jos sovellettava lainsdadanto tai liiton sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan
edellyttavat tata.

10.2 Kuvaus henkilotietojen kasittelysta rekrytoinnissa

10.2.1 Kdsiteltavat henkilotiedot

Ty6nhakijasta keratdaan yleensa seuraavat henkil6tiedot rekrytointiprosessin
yhteydessa:

e Nimi

e Yhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite)

e Tyohistoria

e Koulutustausta

e Suositukset

e Mahdolliset sertifikaatit ja todistukset

e Hakemuskirje ja CV

e Mahdolliset muut hakijan itsensa toimittamat tiedot osana rekrytointiprosessia

10.2.2 Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja lainmukaisuusperusteet
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Tietojen kasittely on tarpeen arvioidaksemme hakijan soveltuvuutta haettavissa olevaan
tehtavaan.

Kasittelyn oikeusperustana on oikeutettu etumme kasitella tietoja rekrytointiprosessissa
seka suostumuksesi olla osana rekrytointiprosessia

10.2.3 SGanndnmukaiset tietoldhteet

Henkilotietoja kerdtaan hakijalta itseltdaan tyohakemuksen ja haastattelun kautta seka
hakijan ilmoittamilta mahdollisilta suosittelijoilta.

10.2.4 Henkilotietojen sidannonmukaiset luovutukset ja siirrot

Antamiasi tietoja ei [ahtokohtaisesti luovuteta kolmansille osapuolille. Hyédynnamme
kuitenkin ulkopuolisia palveluntarjoajia, jotka voivat kasitella henkil6tietoja
puolestamme osana tarjoamaansa palvelua, kuten liiton tietoteknisia ratkaisuja.
Tietojen kasittely rajoittuu ainoastaan tdssa tietosuojaselosteessa maariteltyihin
kayttotarkoituksiin.

10.2.5 Henkilotietojen sailytysaika

Sailytamme henkil6tietojasi enintdan kaksi vuotta rekrytointiprosessin paattymisesta tai
avoimen hakemuksen jattamisesta.

Jos sinut valitaan tehtdvaan, saat tydnantajalta erikseen tietoa tyontekijoiden
henkilotietojen kasittelysta ja sdilytysajoista.
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