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Muusikkojen liiton tietosuojaseloste 
 

Tällä tietosuojaselosteella kerrotaan Suomen Muusikkojen Liitto ry:n henkilötietojen 

käsittelystä. Suomen Muusikkojen liitto varaa oikeuden muuttaa tätä 

tietosuojaselostetta ja ilmoitamme muutoksista verkkosivuillamme. 

Suomen Muusikkojen Liitto ry rekisterinpitäjänä käsittelee tässä tietosuojaselosteessa 

tarkoitettuja henkilötietoja. Lisäksi Suomen Muusikkojen Liitto ry käyttää palveluidensa 

toteuttamiseksi apunaan erilaisia palveluntuottajia. 

 

Tämä tietosuojaseloste on viimeksi päivitetty 14.5.2025. 
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1. Rekisterinpitäjä ja yhteystiedot 
 

Suomen Muusikkojen Liitto ry 

Pieni Roobertinkatu 16, 00120 Helsinki 

www.muusikkojenliitto.fi 

 

Sähköpostiosoite: sml@muusikkojenliitto.fi  

 

Yhteydenotot tietosuoja-asioissa: tietosuojavastaava Ilona Vartiainen 

Sähköpostiosoite: tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi  

 

2. Henkilötietojen käsittelyn 
tarkoitus ja oikeusperuste 

 

Keräämme ja käsittelemme vain henkilötietoja, jotka ovat tarpeen liiton toiminnan 

harjoittamista sekä jäsensuhteiden hoitamista varten. Henkilötietoja käsitellään 

pääasiassa Suomen Muusikkojen Liitto ry:n jäsensuhteiden hoitamiseksi, liiton 

toiminnan ja palveluiden tarjoamiseksi sekä niiden kehittämiseksi, jäsenpalveluiden ja 

verkkosivuston tietoturvasta huolehtimiseksi sekä niiden laadun parantamiseksi, liiton 

viestinnän toteuttamiseksi, liiton jäsenten etujen valvomisen mahdollistamiseksi sekä 

uusien työntekijöiden rekrytoimiseksi. 

 

Liiton jäsenilleen tarjoamia palveluja ovat esimerkiksi uutiskirje ja muu viestintä, 

jäsenedut, koulutukset, tapahtumat, tutkimustyö, edunvalvonta, jäsenneuvonta ja 

oikeusapu. 

 

Henkilötietojen käsittelyn oikeusperusteena ovat mm. seuraavat EU:n tietosuoja-

asetuksen mukaiset oikeusperusteet: 

 

• Sopimus: henkilötietojen käsittely on tarpeen sellaisen sopimuksen täytäntöön 

panemiseksi, jossa henkilö tai tämän edustama organisaatio on osapuolena (esim. 

jäsensuhteen hoitaminen ja jäsenpalvelujen tarjoaminen ja toteuttaminen) 

 

https://www.muusikkojenliitto.fi/
mailto:sml@muusikkojenliitto.fi
mailto:tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi
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• Rekisterinpitäjän tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu: henkilötietojen käsittely on 

tarpeen rekisterinpitäjän tai kolmannen osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi 

(esim. rekisterinpitäjän osalta jäsensuhteen hoitaminen, jäsenpalveluiden tarjoaminen 

ja toteuttaminen, markkinointi ja viestintä tiedon tarjoamiseksi osana palveluja, 

palveluiden ja verkkosivujen kehittäminen sekä jäsenten toimeksiantojen hoitaminen ja 

jäsenten osalta oikeutettu etu käyttää asiamiestä riita-asioissa, sopimusneuvotteluissa 

tai oikeuksiensa valvonnassa) 

 

• Rekisteröidyn suostumus: henkilön antama suostumus henkilötietojensa käsittelyyn 

yhtä tai useampaa tarkoitusta varten (esim. jäsensuhteen hoitaminen, jäsenpalveluiden 

tarjoaminen ja toteuttaminen, markkinointi ja viestintä) 

 

• Rekisterinpitäjän lakisääteinen velvoite: henkilötietojen käsittely on tarpeen 

rekisterinpitäjän lakisääteisen velvoitteen noudattamiseksi (esim. yhdistyslain mukaisen 

jäsenluettelon ylläpito, kirjanpito, viranomaisten lakiin perustuvat tietopyynnöt) 

 

• Yleistä etua koskevan tehtävän suorittaminen: henkilötietojen käsittely on tarpeen 

tieteellistä tai historiallista tutkimusta taikka tilastointia varten ja se on oikeasuhtaista 

sillä tavoiteltuun yleisen edun mukaiseen tavoitteeseen nähden (esim. tutkimusten 

tekeminen liiton tai kolmannen osapuolen toimesta). 

 

Käsittelemme henkilötietojasi myös muihin tarkoituksiin, mikäli olet antanut 

suostumuksesi tällaiseen käsittelyyn. 

 

Muusikkojen liiton omassa toiminnassa ei tehdä EU:n tietosuoja-asetuksen tarkoittamia 

automatisoituja päätöksiä. 

 

3. Käsittelemämme henkilötiedot 
 

Suomen Muusikkojen Liitto ry käsittelee tässä tietosuojaselosteessa vain kuvattujen 

käyttötarkoitusten kannalta tarpeellisia henkilötietoja. Käyttötarkoitus määrittää 

tarkemmin, mitä henkilötietoja käsitellään missäkin tilanteessa. 

 

Käsittelemme mm. liiton jäsenten, liiton jäsenten vasta- ja myötäpuolien, eri 

palveluntoimittajien ja sidosryhmien, työntekijöiden, työnhakijoiden sekä 

verkkosivuston kävijöiden tietoja. 
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Henkilötiedot on ensisijaisesti saatu henkilöltä itseltään. Jäsenten toimeksiantojen 

hoitamisen yhteydessä voimme saada tietoja myös jäseniltä ja muilta asianosaisilta. 

Sidosryhmiin kuuluvien henkilöiden tietoja voimme myös kerätä julkisista tietolähteistä. 

 

Henkilötietojen antaminen on lähtökohtaisesti sopimuksen tekemisen edellyttämä 

vaatimus. Jos päätät olla luovuttamatta pyytämiämme henkilötietoja, emme 

mahdollisesti voi tarjota sinulle pyytämääsi palvelua. 

 

Keräämme ja käsittelemme esimerkiksi seuraavia henkilötietoryhmiä: 

 

• Jäsenen perustiedot, kuten nimi, henkilötunnus, asiointikieli, sukupuoli ja 

yhteystiedot, kuten sähköpostiosoite, postiosoite ja puhelinnumero 

• Jäsenyyteen liittyvät tiedot kuten liittymispäivä ja eroamis-/erottamispäivä, 

liiton osasto, jäsenlaji, jäsennumero, jäsenmaksutiedot, työnantajaperinnässä 

olevan työnantaja, laskutusosoite, markkinointiluvat ja -kiellot, 

työttömyyskassan ja sairauskassan jäsenyys, luottamustehtävät liitossa, liiton 

osastoissa ja muissa yhteistyöelimissä, työsuhteen voimassaoloajan erityistiedot 

kuten perhevapaa 

• jäsenyhteydenotot ja niihin liittyvä kirjeenvaihto, jäsenen itse toimittamat muut 

tiedot 

• tapahtumiin ja palveluiden käyttöön liittyvät tiedot 

• verkkosivumme käytön yhteydessä kerätyt tiedot, esim. evästeiden tai 

samankaltaisten teknologioiden avulla verkkosivulta kerätyt tiedot (laitetunnus 

ja -tyyppi, käyttöjärjestelmä ja sovellusasetukset) 

• rekisteröidyn oikeuksia koskevat pyynnöt ja niihin liittyvä viestinvaihto 

• muut tapauskohtaisesti määritellyt tiedot antamasi suostumuksen perusteella 

• muista kuin jäsenistä keräämme henkilötietoja, jotka ovat tarpeen jäsenten 

oikeutettujen etujen toteuttamiseksi sekä yhteydenpitämiseksi näiden 

henkilöiden kanssa, esim. jäsenen vasta- ja myötäpuolia tai muita osapuolia 

koskevat henkilötiedot sekä muut jäsenen toimeksiannon hoitamisen yhteydessä 

saadut muut toimeksiannon hoitamiseksi tarvittavat henkilötiedot 

• esim. uutiskirjeiden osalta tarkastelemme viestintämme toimivuutta ja 

vaikuttavuutta seuraamalla, ketkä vastaanottajista avaavat sähköpostimme ja 

klikkaavat niissä olevia linkkejä. 

 

Tarkemman kuvan tietojen käsittelystä jäsenrekisterissä ja rekrytoinnissa saat selosteen 

kyseessä olevia tietoja kuvaavasta kohdasta. 
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4. Evästeiden käyttö 

 

Keräämme henkilötietojasi myös koskien verkkosivumme käyttöä. 

Verkkopalveluidemme käyttökokemuksen parantamiseksi, sekä käytön seuraamiseksi ja 

helpottamiseksi käytämme evästeitä (cookies). Evästeet mahdollistavat lyhyiden 

tekstimuotoisten tietojen tallentamisen käyttäjän selaimeen myöhempää käyttöä 

varten. 

 

Käytämme verkkosivuillamme Google Analytics-työkalua. Lisää tietoa Google Analyticsin 

tietosuojasta on saatavilla Google Analyticsin tietosuojaselosteesta. 

 

Käyttämällä sivustoa hyväksyt evästeiden käytön. Jos et halua luovuttaa selailutietojasi 

missään muodossa, voit kieltää kaikkien evästeiden käytön selaimesi asetuksista. 

 

5. Tietojen säilytysaika 
 

Säilytämme ja käsittelemme tietoja niin kauan kuin käsittelyperuste on olemassa ja se 

on tarpeen toimintamme ja lakiin perustuvien velvoitteidemme vuoksi. Tietoja voidaan 

säilyttää myös alla mainittua kauemmin, jos sovellettava lainsäädäntö tai liiton 

sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan edellyttävät pidempää säilytysaikaa. 

 

Jäsenrekisterissä henkilötiedot säilytetään niin kauan kuin henkilö on liiton jäsen. 

Tämän jälkeen henkilötietoja säilytetään kymmenen vuoden ajan rekisterinpitäjän 

oikeutetun edun perusteella (KKO 2017: 15). Jäsenrekisterin henkilötiedot voidaan 

säilyttää myös tätä kauemmin, jos sovellettava lainsäädäntö tai liiton 

sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan edellyttävät tätä. 

 

Jäsenten toimeksiantoihin liittyvää materiaalia säilytämme 10 vuotta toimeksiannon 

päättymisestä. 

 

Rekrytointiin osallistuneiden tietoja säilytetään kahden vuoden ajan 

rekrytointiprosessin päättymisestä lukien. Rekrytoinnissa tehtävään valitun henkilön 

tietoja säilytetään työsuhteen päättymisen jälkeen 10 vuoden ajan lainsäädännön 

edellyttämällä tavalla. 

 

https://policies.google.com/technologies/partner-sites?hl=fi
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Rekisteröidyn oikeuksia koskevat pyynnöt ja niihin liittyvä viestinvaihto säilytetään 10 

vuoden ajan pyynnön vastaanottamisesta. 

 

Suomen Muusikkojen itse tuottama, liiton toimintaan liittyvä aineisto (kuten pöytäkirjat, 

toimintakertomukset, toimintasuunnitelmat, edunvalvontaan liittyvät asiakirjat esim. 

työehtosopimuksiin liittyvä materiaali) säilytetään pysyvästi. 

Henkilötietoja voidaan säilyttää alkuperäistä käyttötarkoitusta kauemmin silloin, kun 

henkilötietoja on tarve käsitellä tieteellistä tai historiallista tutkimusta varten. 

 

6. Henkilötietojen vastaanottajat 
 

 

Suomen Muusikkojen liitto käyttää henkilötietojen käsittelyssä apunaan myös 

palveluntoimittajia, jotka voivat käsitellä henkilötietoja puolestamme osana 

tarjoamaansa palvelua, kuten liiton tietoteknisiä ratkaisuja. Tietojen käsittely rajoittuu 

ainoastaan tässä tietosuojaselosteessa määriteltyihin käyttötarkoituksiin. 

 

Palveluntoimittajien kanssa on tehty tietosuoja-asetuksen mukaiset sopimukset 

henkilötietojen käsittelystä. 

 

Palveluntoimittajia ovat mm.: 

 

• Futunio Oy (jäsenrekisteri aSuite) 

• Microsoft (Microsoft 365 ohjelmat kuten Outlook, Teams, Sharepoint, OneDrive) 

• Elisa Oyj (matkapuhelinviestintä) 

• DNA Oyj (verkkoliikenne) 

• Webropol Oy (kyselyt) 

• Fennoa Oy (taloushallinto) 

• Danske Bank (maksuliikenne) 

• Online Solutions Oy (SecMail-turvaposti) 

• LianaMailer (viestintä ja markkinointi) 

• Digital Booker Finland Oy (varaaheti.fi /harjoitustilojen varaaminen) 

• PunaMusta Oy (Muusikko-lehden paino ja postitus) 

• CardPlus Oy (Muusikkojen liiton jäsenkorttitoimittaja) 
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7. Tietojen siirto kolmansiin maihin 
ja tiedot käytettävistä 
suojatoimista 

 

Suomen Muusikkojen Liitto ry ja sen palvelutoimittajat käsittelevät tietojasi 

pääsääntöisesti EU:n tai ETA:n alueella.  

 

Henkilötietoja voidaan siirtää EU- ja ETA-alueen ulkopuolella johtuen käyttämiemme 

järjestelmätoimittajien palveluista (esimerkiksi Microsoft). Henkilötietojen siirto 

perustuu EU-US tietosuojakehykseen, jolla on Euroopan komission tietosuojan 

riittävyyttä koskeva päätös ja johon kyseiset tahot ovat sertifioituneet. 

 

 

8. Tietojen suojaus 
 

Suojaamme käsittelemämme henkilötiedot erilaisin teknisin ja organisatorisin 

menetelmin. 

 

Näihin kuuluvat mm.: 

 

• Yleisesti hyväksyttävien ja kohtuullisten teknisten suojaustoimenpiteiden käyttö, 

kuten palomuurit ja pääsynvalvonta salasanoin erilaisissa järjestelmissä ja 

laitteissa sekä suojatun internetyhteyden käyttö. 

• Suojatun sähköpostin käyttäminen henkilötietoja sisältävään viestintään 

• Tietoihin pääsyn rajaus vain henkilöihin, jotka tarvitsevat tietoja liiton 

palveluiden toteuttamiseksi. 

• Muiden kuin sähköisessä olevien tietojen sijoittaminen lukittuihin tiloihin, joihin 

on asiattomilta pääsy estetty (kulunvalvonta liiton tiloissa). 

• Sen varmistaminen, että myös palveluntarjoajamme tekevät asianmukaiset 

toimenpiteet tietojen luottamuksellisuuden ja turvallisuuden suojaamiseksi 
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9. Rekisteröityjen oikeudet 
 

Jokaisella henkilöllä on oikeuksia, joita voi käyttää henkilötietojensa käsittelyn 

lainmukaisuuden ja oikeellisuuden varmistamiseksi.  

 

Voit käyttää oikeuksiasi lähettämällä pyynnön meille osoitteeseen 

tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi. 

 

Voimme pyytää tarvittaessa pyynnön esittäjää todistamaan henkilöllisyytensä ja 

ongelmallisissa tilanteissa pyytämään perusteluja pyynnölle. 

 

Rekisteröidyllä on seuraavat oikeudet: 

 

9.1 Oikeus saada pääsy henkilötietoihin 

 

Kaikilla on oikeus tutustua hallussamme oleviin itseään koskeviin henkilötietoihin. 

Oikeuden käyttäminen on lähtökohtaisesti maksutonta. Toistuvista, samoja tietoja 

koskevista pyynnöistä voidaan kuitenkin periä maksu. 

 

Oikeutta tutustua tietoihin voidaan kuitenkin joutua rajoittamaan lakiin perustuvasta 

syystä, esimerkiksi jos oikeus saada pääsy henkilötietoihin vaikuttaisi haitallisesti 

muiden oikeuksiin ja vapauksiin. Jos emme voi luovuttaa jotain henkilötietoja, saat siitä 

kuitenkin aina perustellun päätöksen.  

 

9.2 Oikeus tietojen oikaisemiseen 

 

Rekisteröidyllä on aina oikeus pyytää korjausta virheellisiin tai puutteellisiin tietoihin.  

 

9.3 Oikeus tietojen poistamiseen 

 

mailto:tietosuojavastaava@muusikkojenliitto.fi
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Rekisteröidyllä on oikeus pyytää tietojensa poistamista. Tarpeettomat tiedot ja tiedot, 

joiden käsittelylle ei ole tarvetta tai lainmukaisuusperustetta, poistamme ilman 

pyyntöäkin. Tietojen poistaminen voidaan tehdä esimerkiksi silloin, kun vastustat 

henkilötietojen käsittelyä eikä käsittelyn jatkamiselle ole muuta perustetta. 

 

Meidän ei kuitenkaan ole pakko poistaa henkilötietojasi, jos ne ovat perustellusti 

tarpeellisia laissa säädettyjä tarkoituksia varten. 

 

9.4 Oikeus käsittelyn rajoittamiseen 

 

Rekisteröidyllä on oikeus rajoittaa henkilötietojensa käsittelyä tietosuoja-asetuksen 18 

artiklan nojalla. Tämä tarkoittaa esimerkiksi tapauksia, joissa henkilötietojen 

paikkansapitävyyteen tai käsittelyn lainmukaisuuteen liittyy epäselvyyksiä, joiden 

selvittäminen on kesken.  

 

9.5 Vastustamisoikeus 

 

Rekisteröidyllä on oikeus vastustaa tietojensa käsittelyä, kun käsittelemme niitä 

oikeutetun etumme tai yleisen edun perusteella. Oikeutetusta edusta on kyse 

esimerkiksi silloin, kun henkilötietoja käytetään suoramarkkinointiin. 

 

Voit vastustaa tietojesi käsittelyä, jos sinulla on siihen jokin henkilökohtaiseen 

tilanteeseesi liittyvä erityinen syy. Sinun tulee yksilöidä se erityinen syy, johon 

perustuen vastustat käsittelyä. Jos kyse on suoramarkkinoinnista, sinun ei kuitenkaan 

tarvitse perustella vastustamista. 

 

9.6 Oikeus tietojen siirrettävyyteen 

 

Rekisteröidyllä on tietyissä tapauksissa oikeus siirtää meille toimittamansa henkilötiedot 

järjestelmästä toiseen eli oikeus saada henkilötietosi jäsennellyssä, yleisesti käytetyssä 

ja koneellisesti luettavassa muodossa ja siirtää henkilötiedot toiselle rekisterinpitäjälle. 
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Voimme kieltäytyä toteuttamasta oikeutta, jos sen toteuttaminen vaikuttaisi haitallisesti 

muiden oikeuksiin ja vapauksiin.  

 

9.7 Oikeus peruuttaa suostumus 

 

Rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa käsitellessämme 

henkilötietoja rekisteröidyn antaman suostumuksen perusteella. 

 

9.8 Oikeus tehdä valitus viranomaiselle 

 

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, mikäli epäilee 

henkilötietojaan käytettävän epäasianmukaisesti tai lainvastaisesti. Toivomme, että olet 

kuitenkin aina ensi yhteydessä meihin. Valvontaviranomaisemme on Suomen. 

Tietosuojavaltuutetun toimisto, jonka yhteystiedot ovat alla: 

 

Tietosuojavaltuutetun toimisto 

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki 

Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki 

Vaihde: 029 56 66700 

Sähköposti: tietosuoja@om.fi 

 

 

10. Yksityiskohtaisempi kuvaus 
henkilötietojen käsittelystä 

 

10.1 Kuvaus henkilötietojen käsittelystä jäsenrekisterissä 

10.1.1 Käsiteltävät henkilötiedot 

 

mailto:tietosuoja@om.fi
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Rekisterissä käsitellään Muusikkojen liiton osastojen jäsenten henkilö- ja yhteystietoja 

sekä muita jäsenyyteen ja palvelujen tuottamiseen liittyviä tarpeellisia tietoja. 

 

Näitä tietoja ovat: 

 

• jäsenen nimi ja henkilötunnus  

• sukupuoli 

• yhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero ja sähköpostiosoite)  

• liittymis- ja eroamis-/erottamisaika  

• liiton osasto  

• liiton antama jäsennumero  

• työnantajaperinnässä olevan jäsenen työnantaja  

• mahdollinen opiskelijastatus  

• työsuhteen voimassaoloajan erityistiedot, esim. perhevapaa  

• liiton ja osaston luottamustehtävät  

• Kassajäsenyys (työttömyyskassa ja sairauskassa, liittymis-/eroamisaika)  

• jäsenmaksujen suorittaminen  

• suoramarkkinointikiellot ja suostumukset 

 

Tarjottujen jäsenetujen ja henkilökohtaisen edunvalvonnan järjestämisessä syntyy 

jäsenrekisterin alarekistereitä (mm residenssit, oikeusapu, laitelainat). Näitä säilytetään 

jäsenrekisteristä erillisissä Excel-taulukoissa tai Word-dokumenteissa ylläpitäjän 

henkilökohtaisessa kansiossa salasanan takana. 

 

10.1.2 Henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset ja lainmukaisuusperusteet 

 

Jäsenrekisteri toimii yhdistyslain tarkoittamana jäsenluettelona Muusikkojen liiton 

osastojen jäsenistä. Jäsenrekisteri palvelee liiton jäsenetujen tarjoamista, sisäistä 

tiedottamista, jäsenmaksujen perintää ja tilastollisia tarkoituksia. Henkilötietojen 

käsittely perustuu osapuolten väliseen sopimukseen palveluista sekä yhdistyslakiin, 

työttömyyskassalakiin ja vakuutuskassalakiin.  

 

Markkinointi perustuu aina joko markkinointisuostumukseen tai oikeutettuun etuumme 

suoramarkkinoinnissa. Suoramarkkinointia tehdään vain liiton etuihin ja jäsenyyteen 

liittyviin palveluihin. Suoramarkkinointia on aina oikeus myös vastustaa. Tästä saat 

lisätietoja luvusta Rekisteröityjen oikeudet. 
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10.1.3 Säännönmukaiset tietolähteet 

 

Henkilötietoja kerätään henkilöltä itseltään. Jäsenmaksutietoa myös työnantajalta. 

Henkilötietoja voi kertyä meille myös jäsenyyden aikana, esimerkiksi erilaisten etujen 

käyttöön tai luottamustehtävissä toimimiseen liittyen.  

 

10.1.4 Henkilötietojen säännönmukaiset luovutukset ja siirrot 

 

Tuotamme mm. monia jäsenpalveluita kumppaniemme kanssa. Näissä yhteyksissä 

käsiteltyjä henkilötietoja emme käsittele itse, vaan kumppanimme toimivat niiden 

osalta rekisterinpitäjänä. Tällaisissa yhteyksissä saat lisätietoja henkilötietojen 

käsittelystä heidän tietosuojaselosteeltaan. 

 

Tällaisia tahoja ovat esimerkiksi:  

 

• Osoitetiedot vakuutusyhtiö Kalevalle (IF liittovakuutus)  

• Muusikkojen Sairauskassalle tiedot järjestön vakuuttamista jäsenistä 

• Soitinvakuuttaja Brookfield vakuutusten ottajista 

• A-kassan (työttömyysvakuutus) yhteisten jäsenten tiedot 

• Medics24 tuottamat työterveyspalvelut 

• Jäsenmaksutiedot Verohallinnolle 

• Jäsenten yhteystiedot SAK:n tutkimustoimintaan 

 

Myös liiton eri osastoille siirretään osaston jäsentietoja. Liiton osastoille siirretään 

ainoastaan omien jäsentensä tietoja. 

 

Tietoja voidaan salassapitosopimuksella luovuttaa myös tieteellistä tai historiallista 

tutkimusta taikka tilastointia varten. 

 
Henkilötietoja voidaan käsitellä EU- ja ETA-alueen ulkopuolella johtuen käyttämiemme 

palvelutoimittajien palveluista (esimerkiksi Microsoft). Henkilötietojen siirto perustuu 

EU-US tietosuojakehykseen, jolla on Euroopan komission tietosuojan riittävyyttä 

koskeva päätös ja johon kyseiset tahot ovat sertifioituneet. 

 

 

10.1.5 Rekisterin suojaus 

 

a) Sähköisesti talletetut tiedot 
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Rekisterin käyttöön oikeutetuilla liiton toimihenkilöillä on käytössään henkilökohtaiset 

käyttäjätunnukset ja kolmen kuukauden välein vaihtuvat salasanat, jotka oikeuttavat 

tietojen hakuun ja tallentamiseen sähköisesti työtehtävien edellyttämässä laajuudessa. 

 

b) Manuaalinen aineisto 

 

Säilytetään liiton tiloissa, jotka lukittuina henkilöstön ollessa muualla. Arkistot 

säilytetään lukituissa arkistotiloissa. 

 

10.1.6 Henkilötietojen säilytysaika 

 

Henkilötiedot säilytetään rekisterissä niin kauan kuin henkilö on liiton jäsen. Tämän 

jälkeen henkilötietoja säilytetään kymmenen vuoden ajan rekisterinpitäjän oikeutetun 

edun perusteella (KKO 2017: 15). Henkilötiedot voidaan säilyttää myös tätä kauemmin, 

jos sovellettava lainsäädäntö tai liiton sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan 

edellyttävät tätä. 

 

10.2 Kuvaus henkilötietojen käsittelystä rekrytoinnissa 

 

10.2.1 Käsiteltävät henkilötiedot 

 

Työnhakijasta kerätään yleensä seuraavat henkilötiedot rekrytointiprosessin 

yhteydessä: 

 

• Nimi 

• Yhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite) 

• Työhistoria 

• Koulutustausta 

• Suositukset 

• Mahdolliset sertifikaatit ja todistukset 

• Hakemuskirje ja CV 

• Mahdolliset muut hakijan itsensä toimittamat tiedot osana rekrytointiprosessia 

 

10.2.2 Henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset ja lainmukaisuusperusteet 
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Tietojen käsittely on tarpeen arvioidaksemme hakijan soveltuvuutta haettavissa olevaan 

tehtävään. 

 

Käsittelyn oikeusperustana on oikeutettu etumme käsitellä tietoja rekrytointiprosessissa 

sekä suostumuksesi olla osana rekrytointiprosessia 

 

10.2.3 Säännönmukaiset tietolähteet 

 

Henkilötietoja kerätään hakijalta itseltään työhakemuksen ja haastattelun kautta sekä 

hakijan ilmoittamilta mahdollisilta suosittelijoilta. 

 

10.2.4 Henkilötietojen säännönmukaiset luovutukset ja siirrot 

 

Antamiasi tietoja ei lähtökohtaisesti luovuteta kolmansille osapuolille. Hyödynnämme 

kuitenkin ulkopuolisia palveluntarjoajia, jotka voivat käsitellä henkilötietoja 

puolestamme osana tarjoamaansa palvelua, kuten liiton tietoteknisiä ratkaisuja. 

Tietojen käsittely rajoittuu ainoastaan tässä tietosuojaselosteessa määriteltyihin 

käyttötarkoituksiin. 

 

 

10.2.5 Henkilötietojen säilytysaika 

 

Säilytämme henkilötietojasi enintään kaksi vuotta rekrytointiprosessin päättymisestä tai 

avoimen hakemuksen jättämisestä. 

 

Jos sinut valitaan tehtävään, saat työnantajalta erikseen tietoa työntekijöiden 

henkilötietojen käsittelystä ja säilytysajoista. 
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